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        Trường THCS Điền Hải                                  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
KẾ HOẠCH PHÂN LOẠI, SẮP XẾP THIẾT BỊ-ĐDDH
Năm học: 2017- 20178
       Nhằm phục vụ công tác kiểm kê thiết bị - ĐDDH định kì hàng năm. Nay Phòng TB lập kế hoạch kiểm kê thiết bị - ĐDDH như sau:
1. Thành phần:
  - Tất cả giáo viên bộ môn
  - Nhân viên thiết bị
2. Nhiệm vụ thực hiện: 
* Đối với giáo viên bộ môn: (hoàn thiện công việc từ 25 đến 28/12/2017)
   - Kiểm kê thiết bị - ĐDDH theo từng khối của từng môn học;
   - Kiểm tra những dụng cụ đang sử dụng theo chương trình để phục vụ dạy học và những dụng cụ hỏng để thanh lý.
* Đối với nhân viên TB: (hoàn thiện công việc từ 25 đến 28/12/2017)
   -  Chuẩn bị mẫu biên bản kiểm kê;
   -  Tổng hợp chung, hoàn thiện hồ sơ kiểm kê.
Lưu ý: Nếu những môn học có nhiều giáo viên giảng dạy thì sắp xếp theo nhóm cùng thời gian tiến hành kiểm kê.
                                                                           Điền Hải, ngày 20 tháng 12 năm 2017 
                Người phụ trách                                                HIỆU TRƯỞNG
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